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前	言

為提供「5G專頻專網創新應用擴散計畫」執行公司各項應備文件，提醒配合相關行政作業應注意事項，爰彙整本「計畫管理作業手冊」以供參用，期使各項作業有明確依循並能減輕公司執行本計畫之行政作業負擔。
計畫管理作業手冊為契約之一部分，並為計畫執行之依據。手冊內容涵蓋計畫簽約、會計管理、會計月報、工作報告繳交申請撥款作業、期中/全程查訪、計畫變更、全程執行總報告繳交作業、計畫結案作業、罰則與違約處理及計畫成效推廣作業。手冊內容若有變動，請以各計畫網頁公告為主。
本計畫之管理單位為台北市電腦商業同業公會（以下簡稱「台北市電腦公會」），有關補助計畫之簽約、補助款撥付、計畫管考等相關作業均由台北市電腦公會辦理。
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計畫管制時程表（計畫期程截止日不得超過113年9月30日）
	期程
	第1期
	第2期
	第3期
	

	時程
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	計畫開始執行月份
	7
月
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$申請撥款﹕除第 1 期款於契約簽訂後得申請撥付外，其餘按每期請款一次，請備妥請款文件申請撥款。惟每年 1 月之請款須待數位發展部數位產業署撥付台北市電腦公會款項後，始得辦理各公司之補助款撥款事宜。
工作報告（半年報）﹕依計畫書所訂期數於每期結束後 21 日前，皆需繳交工作報告。
計畫工作進度達預定進度且經費動支達 75％以上，經查訪執行進度正常者，可併同工作報告申請撥款。
計畫查訪作業﹕原則上半年進行一次，得不定期採現場或書面查證。
經費查核作業﹕原則上半年進行一次，得不定期依通知擇期進行經費訪視。
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