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一、期中查訪作業說明

	工作
項目
	應備文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	期中查訪
	期中查訪簡報
	查訪得不定期採現場查訪及書面查訪，查訪重點：

1. 實際工作內涵與原計畫目標比較。
2. 計畫執行是否達成預定進度並有具體查核點（成果）產出。

3. 資訊安全規劃與進度說明。
4. 計畫內容是否符合5G推動小組擬定之垂直產業5G專頻專網應用發展藍圖之發展方向。
5. 計畫變更前後之整體狀況。
6. 無形資產之引進及委託研究計畫是否達預定進度。
7. 人力運用是否依原計畫進行。
8. 經費動支是否依原計畫進行。
9. 計畫管理是否確實。
10. 工作紀錄（簿）是否確實填寫。
11. 遭遇困難與問題。
12. 其他（含所有查訪改進事項執行情形，計畫核定之附帶決議…等）。
	計畫執行期間擇期查訪（以6個月1次為原則）
。
	1. 計畫主持人需親自出席。
2. 計畫內聘用之資安人員或委外資安團隊應出席會議，以利查核。
3. 事前準備查訪簡報，請編列頁碼，若須補充說明，可不拘形式補充說明資料。
4. 請於查訪日前3日將簡報電子檔mail至計畫辦公室承辦人信箱。
5. 現場查訪時應備資料：

(1) 查訪簡報。
(2) 計畫成果及相關文件/資料（如：查核點之成果、專案技術文件及專利文件、作業流程、變更、報告等）。
(3) 合作研究契約、無形資產之引進契約（若無則免）。
(4) 計畫管理資料(如：工時卡、會議紀錄) 、工作紀錄簿（可為公司內部電子簽章形式之工作紀錄）。
(5) 現場展示。
(6) 會議時須保持網路設備暢通，以利審查委員現場連線查驗資安相關系統是否符合原規劃。


多家公司共同執行計畫查訪應注意事項：
1.由主審依查訪所需決定查訪地點，主導公司及各執行公司皆應參與查訪會議。
2.各執行公司之計畫成果資料、工作紀錄簿等查訪應備資料交由主導公司，集中備置於查訪會場。
一、期中查訪作業說明（續）

	工作
項目
	應備
文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	期中查訪
	期中查訪簡報


	採現場查訪之議程如下：

1. 計畫執行進度說明。
2. 綜合討論（遭遇困難、問題與建議）。
3. 查訪決議（含審查委員討論）。
查訪結果：
1. 查訪符合進度，計畫可繼續執行。
2. 部分進度落後，但不影響計畫整體目標之達成，計畫可繼續執行，但應於下次查訪時達成原規劃進度。
3. 須再複查：計畫部份進度尚未達成，□暫緩撥款，下次複查時間XX年XX月XX日。
4. 計畫終止：技術、市場或其他不可抗力之因素，建議計畫終止，計畫經費認列至XX年XX月XX日。
5. 計畫解除契約，應繳回全數補助款。
	計畫執行期間擇期查訪（以6個月1次為原則）
。
	期中查訪得不定期採現場查訪。


二、全程查訪作業說明

	工作
項目
	應備
文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	全程
查訪
	全程查訪簡報

	查訪重點：
1. 計畫執行成果達成情形（查核點及計畫效益達成情形、計畫重要成果產出、實際營運應用成果）。
2. 資訊安全工作項目達成情形。
3. 計畫變更情形。
4. 人力與經費運用情形。
5. 無形資產引進及委託研究計畫執行情形。
6. 計畫管理是否確實。

7. 工作紀錄（簿）是否確實填寫

8. 後續營運規劃
9. 其他（含所有查訪改進事項執行情形，計畫核定之附帶決議…等）。

	計畫結束後辦理。
	1. 計畫主持人需親自出席。
2. 計畫內聘用之資安人員或委外資安團隊應出席會議，以利查核。
3. 事前準備全程查訪簡報，請編列頁碼，若須補充說明，亦可另外不拘形式補充說明資料。
4. 全程查訪簡報資料之電子檔請於前3日mail至計畫辦公室承辦人信箱。
5. 現場查訪時應備資料：
(1) 全程查訪簡報、全程執行總報告。
(2) 查核點成果及相關文件/資料（如：查核點之成果、作業流程、變更、報告等）。
(3) 委託研究契約、技術引進契約（若無則免）。
(4) 計畫管理資料(如：工時卡、會議紀錄)、工作紀錄簿（可為公司內部電子簽章形式之研究紀錄）。
(5) 現場展示。
(6) 會議時須保持網路設備暢通，以利審查委員現場連線查驗資安相關系統是否符合原規劃。


多家公司共同執行計畫查訪應注意事項：
1.由主審依查訪所需決定查訪地點，主導公司及各執行公司皆應參與查訪會議。
2.各執行公司之計畫成果資料、研究紀錄簿等查訪應備資料交由主導公司，集中備置於查訪會場。
二、全程查訪作業說明（續）

	工作
項目
	應備
文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	全程
查訪
	全程查訪簡報

	採現場查訪之議程如下：
1. 前次查訪決議執行暨計畫執行進度說明。
2. 計畫整體目標執行與達成說明（查核點及計畫效益達成情形、計畫重要成果產出、實際營運應用成果）。
3. 綜合討論（遭遇困難、問題與建議）。
4. 查訪決議（含審查委員討論）。
查訪結果：
1. 准予同意結案。
2. 計畫部份進度尚未達成，下次複查時間XX年XX月XX日。
3. 有條件結案：技術、市場或其他不可抗力之因素，建議計畫經費認列至XX年XX月XX日。
	計畫結束後辦理。
	全程查訪以現場查訪為原則。
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