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一、會計月報作業說明

	工作項目
	應備文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	會計月報

(不需提報，公司內部管控及全程經費查核使用)
	各項經費支用表單包括：

1. 研發/專案人員薪資

2. 顧問費、專家費
3. 消耗性器材及原材料費

4. 創新或研究發展設備使用費

5. 創新或研究發展設備維護費

6. 無形資產之引進、委託研究、委託勞務費、驗證費、推廣宣傳費、教育訓練費
7. 國內差旅費

8. 經費彙總表

◎其餘參考表單僅提供執行公司參考使用，執行公司得自行使用公司內部表單。


	1. 每月皆應編製會計月報並妥善保管，不需提報。

2. 應將原始憑證附同記帳憑證，按記帳憑證類別與日期號數之順序彙訂成冊。

3. 各項表單將彙總為「經費彙總表」，作為工作報告中經費報支之依據。


	每月
	1. 各種會計憑證、會計報告、帳簿及重要備查簿與機器處理會計資料儲存體暨處理手冊等應依照會計法、審計法之有關保管規定妥為保管備查。

2. 會計月報請自行運用於計畫控管與工作報告中經費報支之依據。

3. 全程經費實地訪查時，此部分資料將為查核之依據與重點，如有不符合計畫會計科目所列之經費將不予報支。




二、相關文件

會計月報
各會計科目之憑證採未稅基礎
（不需報部）

（公司內部管控及全程經費查核使用）
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