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1、 溢領罰款處理程序

	工作項目
	應備文件
	作業方式
	時間點
	說明事項

	辦理繳納溢領罰款
	1. 計畫繳庫函
2. 支票


	函文正本台北市電腦公會(附件為支票正本)；函文副本共同執行公司(附件為支票影本)(若無可免副本)。
	收到台北市電腦公會帳務查核報告暨通知函。
	1. 請於收到台北市電腦公會通知繳納溢領罰款函文後14日內，開立即期支票並備妥「計畫還款函」，辦理經費返還。
2. 支票抬頭應為「台北市電腦商業同業公會」。




(1) 公司專戶之支領，於公司月結後次月方可提領當月支用數，且提領數不得高於支用數；提領數高於支用數者，公司應依台北市電腦公會通知，於甲方所定時限內於就超額部分，按台灣銀行當年度1月1日基本放款利率兩倍按月計息，作為懲罰性違約金繳還之，並依台北市電腦公會通知時限內改善，其逾期未繳納者，甲方可依契約第17條規定逕行解除契約，並追回已撥付之全數補助款。
(2) 公司於收到查核結果通知，如有溢領須繳納罰款時，應開立與補助款溢領罰款同額之即期支票函文台北市電腦公會辦理繳庫手續。
2、 逾期提送執行工作報告處理程序

(3) 公司未於規定期限內提出工作報告，由台北市電腦公會依據契約規定計算罰款，每逾1日應加付相當於補助經費0.01%之懲罰性違約金，累罰至提出該期之工作報告為止。
(4) 依據契約規定計算罰款之逾期罰款資料，函文公司辦理繳納。

(5) 公司於收到通知後，應開立即期支票並函文送台北市電腦公會辦理繳庫手續。
3、 逾期未辦理繳庫／回存處理程序
計畫經費於查核後，計畫經費如有調減時，則：

(6) 公司應於台北市電腦公會書面通知送達後14日內繳還調整數並改善；

(7) 公司如逾期未按前款約定繳還者，並應另加計懲罰性違約金，懲罰性違約金之計算方式則就應繳還之調整數按台灣銀行當年度1月1日基本放款利率兩倍按月計算之，甲方並將再函文限期14日內繳納或改善；

(8) 如公司經台北市電腦公會依前款約定，再以函文通知而仍未繳納調整數或懲罰性違約金之全部或未改善時，台北市電腦公會即得依契約第17條規定逕行解除契約並追回已撥付之補助款。
4、 違約案件處理程序

(9) 計畫發生第16條契約終止、第17條契約解除情事時，提送本部審議委員審查。

(10) 經本部審議委員核定因違約而解除契約之案件，應追回已撥付之補助款，並通知公司辦理還款事宜。

(11) 公司應依第16條契約終止、第17條契約解除後書面通知送達後14日內返還結清款項；若公司逾期未還款，即逕行向保證銀行提示銀行保證書，請保證銀行履行保證責任。
5、 相關文件
○○○○股份有限公司　函

受文者：台北市電腦商業同業公會
發文日期：中華民國XX年XX月XX日
發文字號：

速別： 

密等及解密條件或保密期限： 

附件：如文


主旨：檢送本公司執行數位發展部數位產業署5G專頻專網創新應用擴散計畫「○○○○○○○○」補助款(□結餘款、調整數  □利息   □罰款)新台幣X,XXX萬X,XXX元整即期支票1紙（○○銀行支票，支票號碼：XXXXXX號），請查收惠辦。
說明：
1、 依據貴會○○年○○月○○日○○字第○○○○○○號函辦理。

2、 返還金額：結餘款應繳庫數新台幣X,XXX萬X,XXX元；調整數應繳庫數新台幣X,XXX萬X,XXX元；利息應繳庫數新台幣X,XXX萬X,XXX元；溢領罰款新台幣X,XXX萬X,XXX元等，合計新台幣X,XXX萬X,XXX元整。
正本：台北市電腦商業同業公會（支票正本）
副本：○○○○股份有限公司（支票影本）（若無共同執行公司，請刪除）

○○○○股份有限公司
〈蓋印〉

負責人：○○○
〈蓋印〉

(計畫繳庫函）
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